Stellenausschreibung

Fir unser Finance-Team in Fribourg/Bern suchen wir per sofort einen

Sachbearbeiter/in Buchhaltung ca. 40% (m/w/d)

Die Idea Creation GmbH ist ein innovatives und erfolgreiches Unternehmen, das sich auf das Gutschein- und
Ticket-Business spezialisiert hat. Mit e-guma bieten wir Dienstleistungsbetrieben eine Cloud-Software zum Ver-
kaufen, Verwalten und Vermarkten von Gutscheinen, Event- und Eintrittstickets mit eigenem Onlineshop an.
Bereits Uber 1200 Kunden setzen unser System begeistert ein.

Als Sachbearbeiter/in Buchhaltung unterstiitzten Sie unser Finance-Team schwerpunktmaéssig in der Debitoren-
und Kreditorenbuchhaltung. Im Vordergrund steht die digitale Fakturierung an unsere Schweizer und internati-
onalen Kunden, aber auch die enge Zusammenarbeit mit dem Verantwortlichen Finanzen und Administration.
Fir diese anspruchsvolle Aufgabe bringen Sie eine kaufmannische Ausbildung oder eine Weiterbildung im Be-
reich Finanz- und Rechnungswesen mit. Ebenso sind Berufserfahrungen im Bereich Finanzen von Vorteil und
Kenntnisse von PROFFIX, unserem Buchhaltungs- und Finanztool.

lhre Aufgaben:

e Sie unterstltzen uns in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung.

e Sie entlasten unser Finanzchef in diversen weiteren buchhalterischen Aufgaben.

e Sie kommunizieren mit unseren Kunden bei Fragen zu Rechnungen schriftlich oder telefonisch.
e Sie haben das Mahnwesen im Griff.

e Mit lhren Ideen und Inputs helfen Sie mit, unsere Prozesse zu optimieren.

Ihr Profil:

e |hre Muttersprache ist Deutsch, gute Fremdsprachkenntnisse sind von Vorteil.

e Sie verfigen Uber eine kaufmannische Ausbildung oder eine Weiterbildung im Bereich Finanz- und
Rechnungswesen.

o Sie arbeiten strukturiert, kundenorientiert und verfligen lber hohes Qualitatsbewusstsein.

e Sie verfugen Uber einen guten Schreibstil fir die Kommunikation mit unseren Kunden.

e Sie sind vertraut mit den géngigen MS-Office Produkten und verfligen tber sehr gute PC-Anwender-
kenntnisse. Kenntnisse von PROFFIX sind von Vorteil.

e Sie sind offen fir eine vielseitige Tatigkeit und wachsen aktiv mit uns.

Bei uns kdnnen Sie meist aus dem Homeoffice arbeiten und wir bieten lhnen viel Flexibilitat bei den Arbeitszei-
ten. Sie erwartet ein kollegiales, unkompliziertes und flexibles Arbeitsklima mit flachen Hierarchien. Sie kénnen
Ihre Ideen aktiv einbringen und mithelfen, unsere Prozesse zu verbessern. Sie lernen ein neues Geschaftsfeld
mit enormem Potential kennen und arbeiten mit fiihrenden Betrieben aus Hotellerie und Tourismus zusammen.
Wir haben Grosses vor und freuen uns auf Sie!

Bewerbung bitte nur per E-Mail an: h.u.gerber@ideacreation.ch
Zustandig: Hans Ulrich Gerber, Co-Founder & Managing Partner

|dea Creation GmbH
Walchestrasse 15, CH-8006 Zurich

+41 44500 54 00 | info@e-guma.ch




